O DA

SLOVAK | BUSINESS | AGENCY

Implementaény manual pre Program na podporu startupov a
pre Schému minimalnej pomoci na podporu startupov
v uplnom zneni (DM-49/2024)



Obsah

1. Definovanie zakladnyCh POJIMOV ......cociiiiiiiiicieece e e e e 3
2. Predmet a U€el ManUAIU..........cooiiiiiiiiiiiiicieeeee ettt 4
3. Ciel pOMOCI, TESP. POAPOTY oouveiiiiiieiiieeeieeeciee et e e sre e e steeeeaeestaeesseeesseeesssaeeesseeessseeensseesnsseeans 4
4. Poskytovatel pomoci, resp. podpory a vykonavatel .............ccoeeieviiiiiieniieiieie e 4
b T o o 1]S) 14104 - USRS 5
6. Mechanizmus implementécie aktivit Programu a SChémy ..........ccccoevvivviiniiiiiiiiiieeeeee, 5
6.1 KOMPONENT 1 (Ucast na podujatiach, poskytovanie informécii a organizacia
VZARIAVACICR @KEIVIL) ..evviiiiieiieie ettt ettt e ebeesaaeenseennnes 5
a)  Aktivity KOMPONENTU 1 ....ooiiiiiiiiiiiccieecee ettt e e sve e e e e sareeeaneeennneas 5
b) Prihlasovanie sa do aktivit Komponentu 1 ..........cccoccieviieiiieniiiiieniecieesie e 6
¢) Realizacia aktivit KOMPONENTU 1 .....cccuviiiiiiiiiiieiiie e 7
6.2 KOMPONENT 2 (Poskytovanie odborného poradenstva)...........ccccceevveenieenieenveeneennee. 8
a)  Aktivity KOMPONENTU 2 ...oouiiiiiiiiieiieeiiee ettt ettt ettt e e 8
b) Prihlasovanie sa do aktivit KOmMPONentu 2 .........cc.cecviiriiieiiienieiiienie e sve e 8
c) Realizacia aktivit KOMPONENTU 2.....ccviiiiiiieiiiieiic ettt e e e e 11
d) Zasadnutie zavereénej hodnotiace] KOmISIC........cccvveruieeiiirieiiiienieeiieciecieesee e 11
< R =54 15 1 & E RS SPRRTRRR 12
6.3 KOMPONENT 3 (Voucher na stazovy alebo tréningovy pobyt)........ccccceeeeevrierveennnnns 13
a)  Aktivity KOMPONENTU 3 ...ttt ettt et 13
c) Realizacia aktivit KOMPONENtU 3.......cccuviiiiiiiiiiiiiiieieeie ettt 16
d)  Opravnene VYAaVKY .....cccooiiiiiiee e 16
e) Uhrada opravnenych VAaVKOV ..........oooeuoievieeeeeeeeeee e eeeeeee e 16
7. Forma pomoci, T€SP. POAPOTY ....eeuiiiiiieiieeiieeiie ettt ettt ettt ettt e st e st eebeeseeeeabeesaeesabeesneas 18
8. VySka pOmOCi, TE€SP. POAPOTY ...oeuvieiiieiiieiiieeiierite et eette et esiee et eseeeebeestaessseesseessseessseesseenssesnseens 18
9. Podmienky poskytnutia pomoci, reSp. POAPOTY ....cccueeruiiiriiiiiieiieeieeie ettt 18
10. ZAVETECNE USTANOVEINIA. .. ..eiutiiiiiieiieiiteeite ettt ettt ettt et e st e e bt e et esbee st e e bt e s bt e sbeesabeesaeeenneenaees 18



Dna 21. 10. 2024 bol v Obchodnom vestniku ¢. 204/2024 zverejneny Program na podporu
startupov (d’alej len ,,Program®) adna 11. 09. 2025 bola v Obchodnom vestniku ¢. 175/2025
zverejnend Schéma minimalnej pomoci na podporu startupov v zneni dodatku ¢. 1 (DM-49/2024)
(dalej len ,,Schéma*“). Vzhl'adom na skutoCnost, ze Program, ako aj Schéma sa na viacerych
miestach odvoldvaju a odkazuju na Implementa¢ny manudl, ktory blizSie Specifikuje a doplni
niektoré ustanovenia Programu, ako aj Schémy, Slovak Business Agency zverejiiuje
Implementa¢ny manual pre Program a pre Schému v nasledovnom zneni:

1. Definovanie zakladnych pojmov

Pokial’ nie je vtomto Implementaénom manudli vyslovne uvedené inak, vyrazy s velkym
pociatocnym pismenom maju nizsie uvedeny vyznam:

,<Dodavatel™ - pri realizacii aktivit niektorych komponentov sa v pripade potreby, pocita aj s
externymi dodavatel'mi. Dodavatelia budu vybrani verejnym obstaravanim alebo inym
transparentnym, otvorenym a nediskriminaénym vyberovym konanim. Niektori dodavatelia
mdézu byt vybrani priamo opravnenymi ziadateImi anasledne pripusteni/odsthlaseni
vykonavatel'om, ak nebude urcené inak.

LExpert - experti z réznorodych oblasti, ktori st sposobili relevantnym sposobom poskytnit’
poradenstvo a odborné¢ konzulticie ziadatelom, konkrétne zaujemcom o podnikanie,
zacinajucim podnikatelom, resp. startupistom (napriklad v oblasti financii, marketingu,
inovacii, IT, technologickych rieseni a pod.).

. JKomisia“ - odborna hodnotiaca komisia, ktora posudzuje prisluiné Ziadosti o poskytnutie
podpory predlozené v sulade s prislusnou Vyzvou na predkladanie Ziadosti o poskytnutie
podpory vramci Programu, ako aj Schémy a/alebo zaverecnd hodnotiaca komisia, ktord
posudzuje plnenie prisluSnej Zmluvy o poskytnuti podpory.

,<Komponent“ - rozdelenie jednotlivych aktivit v rdmci Programu, ako aj Schémy. Program
tvoria 2 komponenty, Schému tvoria 3 komponenty.

»=Manual“ - tento Implementa¢ny manual pre Program a Schému, ktorym sa zavdznym
sposobom upravuju zakladné pravidla poskytovania pomoci resp. podpory v ramci realizacie
Programu, ako aj Schémy.

,LPrijemca“ — 7Ziadatel' o poskytnutie pomoci, resp. podpory, ktorému bola schvalena
a poskytnutd pomoc resp. podpora v ramci Programu alebo Schémy a s ktorym je uzatvorena
prislusna Zmluva o poskytnuti podpory.

,Projektovy zamer* - podnikatel'sky plan ziadatel’a, ktory je prilohou:
a) Ziadosti o poskytnutie podpory vo forme konzultcii a odborného poradenstva v ramci
Komponentu 2 Programu a Schémy, obsahujici najmé opis podstatnych finan¢nych
a operativnych faktorov aktudlnej alebo buducej podnikatel'skej ¢innosti Ziadatel’a, tiez
popis myslienky a bliz§ie informécie o produkte/sluzbe. Projektovy zémer taktiez
obsahuje popis vystupu podpory, ktory ma byt poradenstvom a odbornymi
konzultaciami medzi Ziadatel'om a Expertom dosiahnuty,



b) Ziadosti o poskytnutie podpory vo forme vouchera na stazovy alebo tréningovy pobyt
v ramci Komponentu 3 Schémy, obsahujici najmé informécie o podnikatel’'skej Cinnosti
ziadatela a tiez popis myslienky a blizSie informacie o produkte/sluzbe.

,Vyzva“ — Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie podpory, ktora bude zverejnena na
webovom sidle vykonavatela. Vyzva obsahuje: kritéria, podl'a ktorych sa budi vyhodnocovat’
Ziadosti o poskytnutie podpory; formular Ziadosti o poskytnutie podpory; okruh Ziadatelov,
ktori mozu podat’ Ziadost’ o poskytnutie podpory; disponibilny objem finanénych prostriedkov
na vyhldsent vyzvu; najvyssiu a najnizsiu vysSku podpory v rdmei Schémy a/alebo Programu;
predpokladany termin vyhodnotenia Ziadosti o poskytnutie podpory.

SZmluva®“ — Zmluva o poskytnuti podpory v ramci prislusného Komponentu, ktord upravuje
pravny vztah medzi Prijemcom a poskytovatelom pomoci, reps. Podpory pri poskytovani
pomoci, resp. podpory.

Ziadatel™ - zaujemca o poskytnutie pomoci, resp. podpory v ramci Programu alebo Schémy
do nadobudnutia Gi¢innosti Zmluvy.

Ziadost™ — formular Ziadosti o poskytnutie podpory vratane priloh, prostrednictvom ktorého
sa Ziadatel’ prihlasuje do aktivit jednotlivych Komponentov Programu alebo Schémy.

Predmet a uc¢el Manualu

Predmetom aucelom Manudlu je stanovit ablizSie Specifikovat’ procesné postupy
implementacie pomoci, resp. podpory poskytovanej v ramci realizacie Programu a/alebo
Schémy, ako aj informovat Ziadatelov, iné zapojené subjekty a osoby a Prijemcov
o jednotlivych krokoch a procesoch implementacie Programu a/alebo Schémy.

Ciel’ pomoci, resp. podpory

Ciel'om podpory v ramci Programu je podporit’ proces vstupu do podnikania, ktory je spojeny
s mnohymi prekdzkami a komplikdciami. Cielom je sUCasne motivovat zaujemcov
o podnikanie - fyzické osoby - nepodnikatel'ov zo strany populacie, osobitne mladych l'udi
a absolventov §kol, pre vstup do podnikania a komercializaciu ich inovativnych napadov
s komer¢nym potenciadlom.

Ciel'om pomoci v ramci Schémy je podporit’ za¢inajicich podnikatel'ov pocas pocCiatocnej fazy
podnikania, ktoré su spojené¢ s mnohymi prekdzkami a komplikdciami. Cielom je stcasne
motivovat’ zaCinajucich podnikatel'ov, osobitne mladych l'udi a absolventov $kol, pre vstup do
podnikania a komercializaciu ich napadov s komerénym potencidlom.

Poskytovatel’ pomoci, resp. podpory a vykonavatel’
Poskytovatel’ pomoci, resp. podpory a vyhlasovatel’ Programu a Schémy je:

Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky
Mlynské Nivy 44/a

827 15 Bratislava

tel. tstredna: +421 2 4854 1111



6.1

webové sidlo: www.mhsr.sk
elektronicka posta: info@mhsr.sk

Vykonavatel'om pomoci, resp. podpory je:

Zdruzenie pravnickych osob s Gicastou poskytovatel'a zalozené na podporu arozvoj malého
a stredného podnikania, ktoré je prijemcom dotacie podla zdkona ¢&. 71/2013 Z. z.
o poskytovani dotacii v posobnosti Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon €. 71/2013%) a s ktorym poskytovatel’ uzatvoril zmluvu
v zmysle ustanovenia § 5 ods. 4 zdkona ¢. 290/2016 Z. z. o podpore malé¢ho a stredného
podnikania a o zmene a doplneni zédkona ¢. 71/2013 Z. z. o poskytovani dotacii v pdsobnosti
Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,Zakon o podpore MSP*), pricom tato zmluva obsahuje
vymedzenie vzajomnych pravnych vztahov medzi poskytovatelom a vykonavatel'om, ktory
v mene poskytovatela vykonava niektoré ulohy spojené s poskytovanim pomoci, resp.

podpory.
Vykonavatel' Schémy a/alebo Programu bude v konkrétnom rozpoctovom roku vybrany na

zaklade transparentného vyberového konania, v stlade s postupom uvedenym v zdkone ¢.
71/2013 Z. z.

Prijemcovia

Opravnenych Prijemcov v ramci Programu blizsie Specifikuje ¢lanok E) Programu’.
Opravnenych Prijemcov v ramci Schémy blizsie §pecifikuje ¢lanok E) Schémy?.
Mechanizmus implementacie aktivit Programu a Schémy

KOMPONENT 1 (U&ast na podujatiach, poskytovanie informicii a organizicia
vzdelavacich aktivit)

Komponent 1 je zamerany na vytvorenie priaznivého prostredia pre stimuldciu vzniku a rozvoja
zaCinajucich podnikov a zvySenie zaujmu fyzickych osdb — nepodnikatelov pre vstup do
podnikania, najmi v oblasti technologii a inovacii. Komponent 1 ma za ciel’ najmé prepdjanie
ucastnikov s investormi, biznis anjelmi, zastupcami velkych firiem a inymi relevantnymi
skupinami. Podujatie méa poskytnit’ Prijemcovi najmd moZnost’ vzdeldvania prostrednictvom
roznych workshopov, priestor na prezentaciu svojho startupu/projektu, ziskat inSpirdciu od
konkurencie, pripadne od inych startupov. Za pripravu a realizdciu aktivit Komponentu 1
zodpoveda vykonavatel’.

a) Aktivity Komponentu 1

Medzi opravnené aktivity Komponentu 1 patria najma:
e poskytovanie informécii a poradenstva v oblasti podnikania a inovacii,
e organizovanie vzdelavacich aktivit,

https://obchodnyvestnik.justice.gov.sk/Obchodny Vestnik/Web/Detail.aspx?1dOVod=3446&csrt=1374094230949955608 1

https://obchodnyvestnik.justice.gov.sk/Obchodny Vestnik/Formular/FormulareZverejnene.aspx?csrt=13740942309499556081
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https://obchodnyvestnik.justice.gov.sk/ObchodnyVestnik/Web/Detail.aspx?IdOVod=3446&csrt=13740942309499556081
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e zabezpeCovanie ucCasti slovenskych podnikatelov na domadacich a medzinarodnych
podujatiach zameranych na inovacie, technoldgie a startupy,

e zabezpeCovanie ulasti fyzickych o0s6b - nepodnikatelov na domacich a
medzinarodnych podujatiach zameranych na inovacie, technologie a startupy,

e sprostredkovanie stretnuti s investormi a potencidlnymi obchodnymi partnermi,
sietovanie a pod.;

b) Prihlasovanie sa do aktivit Komponentu 1

Vykonavatel' zverejni Vyzvu najmenej 15 dni pred terminom predkladania Ziadosti na
svojom webovom sidle. Ziadatelia pricbezne predkladaju svoje Ziadosti v termine
stanovenom vo Vyzve, spolu s povinnymi prilohami uvedenymi vo Vyzve elektronicky
alebo postou na adresu uvedent vo Vyzve. Prijemcovia sa mézu zapajat’ do viacerych aktivit
v ramci tohto Komponentu 1.

Ziadatelovi sa odporic¢a prihlisi sa na vybrané domace alebo medzinirodné
podujatie zamerané na inovacie, technolégie a startupy minimalne 6 tyZdnov pred
zatiatkom podujatia. S jednym napadom/startupom sa moze prihlasit’ len jeden Ziadatel
(podnikatel’ v ramci Schémy alebo nepodnikatel’ v rdmci Programu).

Povinné prilohy Ziadosti:
Povinnymi prilohami, okrem niz§ie vymenovanych priloh, mézu byt prilohy zverejnené v
konkrétnej Vyzve na prihlasovanie sa do aktivit Komponentu 1:

1. V pripade, Ze je Ziadatel'om nepodnikatel’ v rdmci Programu, prilohami Ziadosti si:
e Prihlaska,

CV Ziadatela,

Prezentécia produktu/sluzby,

Vyhlasenie Ziadatel'a o pravach viazucich sa k projektu,

Vyhlasenie a Sthlas k spracovaniu osobnych tidajov v ramci Programu.

2. V pripade, Ze je Ziadatel'om podnikatel’ v rAmci Schémy, prilohami Ziadosti si:
Prihléaska,

CV statutarneho organu Ziadatel'a,

Pracovné zmluvy/dohody zamestnancov Ziadatel'a (ak je relevantné),

Prezentacia produktu/sluzby,

Vyhlasenie Ziadatel'a o pravach viazucich sa k projektu,

Vyhlasenie a Suhlas k spracovaniu osobnych udajov v ramci Schémy (za kazdého
zastupcu Ziadatela samostatne),

e Vyhlasenie Ziadatel'a o splneni podmienok poskytnutia pomoci v ramci Schémy.

Konkrétne prilohy Ziadosti si uvedené vzdy vo Vyzve.

Formalna kontrola Ziadosti
Po prijati Ziadosti vykond vykonéavatel kontrolu uplnosti predlozenej Ziadosti
a pozadovanych priloh v stilade s Vyzvou.


http://www.sbagency.sk/sites/default/files/2._prihlaska_na_podujatie_190805bez_ubytovania.docx
http://www.sbagency.sk/sites/default/files/10._vyhlasenie_opravneny_drzitel_prav_a_opravneny_ziadatel_190805_0.docx

Ak Ziadost’ neobsahuje predpisané naleZitosti, vykonavatel' do 30 dni odo dia dorugenia
Ziadosti vyzve Ziadatela, aby ju doplnil. Ak Ziadatel’ vyzve na doplnenie Ziadosti v urcene;j
lehote alebo lehote uvedenej vo Vyzve nevyhovie, vykonavatel' Ziadost’ zamietne.

Hodnotiaci proces a zasadnutie Komisie

V pripade, ak Ziadost obsahuje predpisané naleZitosti a spiia podmienky Schémy resp.
Programu, bude tato predlozena na vyhodnotenie Komisii, a to v sulade so Zakonom
o podpore MSP. Komisia na vyhodnocovanie Ziadosti je pri schvalovani Ziadosti nezavisla.

Ziadosti predlozené ZiadateI'mi vyhodnocuje, podl'a kritérii uvedenych vo Vyzve, Komisia,
ato:

e potencial plného vyuzitia ucasti na podujati,

kvalita vypracovania Ziadosti a relevantnych priloh,

technologické vyspelost’, atraktivita a inovativnost’ produktu/myslienky,

realizovatel'nost’ a uplatnenie startupu na trhu.

Ziadatel moze byt vyzvany, aby sa zacastnil zasadnutia Komisie, za i¢elom prezentéacie
svojho podnikatel'ského napadu. Ak je Ziadatelom pravnicka osoba — podnikatel’ alebo
fyzicka osoba podnikatel’ v rdmci Schémy, na zasadnuti Komisie sa moZze z€astnit’ zastupca
tohto Ziadatel’a, ktorého si sam uréi.

Zverejnenie vysledkov zasadnutia Komisie
Vykonavatel' informuje Ziadatelov o rozhodnuti Komisie do 10 pracovnych dni od
zasadnutia Komisie.

Nasledne vykonavatel’ zverejni na svojom webovom sidle:

e zoznam schvalenych Ziadosti aj so sumami Ziadanych a schvalenych prostriedkov
vratane datumu schvalenia, vySky, a ucelu poskytnutej podpory a identifikacie Prijemcu
podpory, a to do 30 dni od schvalenia Ziadosti,

e zoznam neschvélenych Ziadosti vratane datumu a dévodu neschvalenia Ziadosti, a to do
30 dni od neschvalenia Ziadosti.

Uzatvorenie Zmluvy so schvilenym ZiadatePom

V pripade schvélenia Ziadosti sa nasledne pristipi k uzatvoreniu Zmluvy. Vykonavatel’ nie
je povinny Zmluvu uzatvorit’, ak Ziadatel’ pred jej uzatvorenim neposkytuje vykonavatel'ovi
sucinnost’.

¢) Realizacia aktivit Komponentu 1

Vykonavatel’ je na zaklade platnej a i¢innej Zmluvy povinny uhradit’ opravnené vydavky
suvisiace so zabezpeCenim aktivity, napriklad poplatky za ucast na domécich alebo
medzinarodnych podujatiach zameranych na inovacie, technologie a startupy, vratane
cestovnych nékladov, ubytovania a/alebo uc€astnickych poplatkov, ak su tieto relevantné a
ktoré by vznikli Prijemcovi.

Domace a medzinarodné podujatie bude hradené max. v rozsahu ur¢enom Zmluvou,
maximélne viak 3 (trom) zastupcom za jedného Ziadatel'a (podnikatel'a v ramci Schémy), ak
vykonévatel' nerozhodne inak. Zastupcom Ziadatela sa rozumie Statutdrny organ/Clen
Statutarneho organu Ziadatela, fyzicka osoba, ktora je spolocnikom, ¢lenom, akcionarom
alebo prokuristom Ziadatela, alebo zamestnancom Ziadatela; vztah zéastupcu Ziadatela
k Ziadatelovi musi byt preukazatelny vo forme akceptovatelnej vykonavatelom, napriklad
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preukdzanim pracovno-pravneho vztahu. VsSetky vydavky nad rdmec oprédvnenych
vydavkov stanovenych v Zmluve, si hradi Prijemca sam.

Povinnosti Prijemcu po ucasti na vybranom podujati

Prijemca bude na zdklade zmluvne dohodnutych podmienok povinny vykonavatel'ovi zaslat’
elektronicky alebo poStou/osobne spravu o ucasti na domacom alebo medzinarodnom
podujati zameranom na inovéacie, technologie a startupy, fotodokumentaciu z podujatia, a
zaslat’ elektronicky alebo posStou/osobne dokumenty potvrdzujuce ucast’ Prijemcu na
domacom alebo medzindrodnom podujati (najmé letenky, vstupenky na podujatie a pod.)
najneskor do 10 kalendarnych dni odo diia skoncenia doméceho alebo medzinadrodného
podujatia alebo do terminu ur¢eného v Zmluve.

Kompoment 1 je mozné realizovat’ aj online formou, s primeranymi podmienkami ako pre
fyzicku formu pomoci, resp. podpory.

Prijemca je povinny vramci plnenia Zmluvy spolupracovat’ s poskytovatelom pomoci
a Dodavatel'om, ak ¢o i len Cast” aktivit Komponentu 1 zabezpecuje.

6.2 KOMPONENT 2 (Poskvtovanie odborného poradenstva)

Komponent 2 je zamerany na podporu realizacie konkrétnych Projektovych zamerov. Podporu
formou konzultacii a odborného poradenstva je mozné ziskat’ na nizSie uvedené opravnené
aktivity Komponentu 2. Aktivity tohto Komponentu budu organizované, resp. zabezpecované
vykonavatel'om.

a) Aktivity Komponentu 2

Medzi opravnené aktivity Komponentu 2 patria konzulticie a odborné poradenstvo spojené

najma s/so:

e spracovanim Studie realizovatel'nosti,

e biznis planom,

e planom a analyzou partnerov,

e dokoncenim vyvoja produktu alebo zhotovenim funkéného prototypu, vratane testovania

a uvodnej prezentacie,

marketingom,

e kampanou na zabezpeCenie testovania myslienky a prototypu s redlnymi potencidlnymi
klientmi,

e cenotvorbou,

e marketingovym prieskumom,

e vytvaranim projektového timu a inymi suvisiacimi aktivitami.

b) Prihlasovanie sa do aktivit Komponentu 2

Vykonavatel' zverejni Vyzvu najmenej 15 dni pred terminom predkladania Ziadosti na
svojom webovom sidle. Ziadatelia priebezne predkladaju svoje Ziadosti v termine stavenom
vo Vyzve, spolu s povinnymi prilohami uvedenymi vo Vyzve elektronicky alebo postou na
adresu uvedenu vo vyzve.

Povinné prilohy Ziadosti:



Povinnymi prilohami, okrem niz§ie vymenovanych priloh, mézu byt prilohy zverejnené v
konkrétnej Vyzve na prihlasovanie sa do aktivit Komponentu 2:

1. V pripade, Ze je ZiadatePom nepodnikatel’ v ramci Programu, prilohami Ziadosti st:
e Projektovy zamer Ziadatela,
o CV Ziadaterla,
e Prezentacia startupu/népadu,
e Vyhlasenie Ziadatel'a o pravach viazucich sa k projektu,
e Vyhlasenie a Suhlas k spractvaniu osobnych udajov v rdmci Programu na podporu
startupov (predloZi sa za kazda dotknutt fyzick osobu uvedent v Ziadosti),
e CV Experta, ktorého si Ziadatel’ sim navrhne vo svojom Projektovom zamere.’

2. V pripade, Ze je Ziadatelom podnikatel’ v ramci Schémy, prilohami Ziadosti st:
e Projektovy zamer Ziadatela,

CV ¢&lenov §tatutarneho organu Ziadatel'a,

Prezentécia projektu/startupu/napadu,

Vyhlasenie Ziadatel'a o pravach viazucich sa k projektu,

Vyhlésenie o splneni podmienok poskytnutia pomoci podl'a prilohy €. 3 Schémy,

Vyhlésenie a Suhlas k spracovaniu osobnych udajov podla prilohy ¢. 4 Schémy

(predloZi sa za kazda dotknutu fyzicku osobu uvedent v Ziadosti),

e CV Experta, ktorého si Ziadatel' sam navrhne vo svojom Projektovom zamere.
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Konkrétne prilohy Ziadosti si uvedené vzdy vo Vyzve.

Vyber Experta

Vyber Experta Ziadatelom prebieha bud’ uvedenim preferencie na konkrétneho Experta v
Projektovom zamere, resp. poziadanim Vykondvatela o pridelenie experta v preferovanej
expertnej oblasti, ktori spiiiajti odborné predpoklady. V pripade, Ze Ziadatel' neuvedie svoju
preferenciu Experta v Projektovom zamere, a ani databdza vykonavatela neobsahuje
vhodného Experta pre daného Ziadatel'a, vykonavatel' v ramci svojich kapacit oslovi inych
Expertov v prislusnom odbore, ktori spiiaju odborné predpoklady pre poskytovanie
poradenstva a odbornych konzultacii v danej oblasti.

V pripade, Ze bude vo Vyzve definované, Ze poskytovanie poradenstva bude zabezpecené zo
strany Dodavatel’a, Ziadatel' neuvadza preferenciu Experta v Projektovom zamere. Expert/i
budu Ziadatel'ovi prideleni poskytovatel'om pomoci prostrednictvom Dodavatela.

Formalna kontrola Ziadosti
Po prijati Ziadosti vykond vykondvatel kontrolu uplnosti predlozenej Ziadosti
a pozadovanych priloh v stilade s Vyzvou.

Ak Ziadost’ neobsahuje predpisané naleZitosti, vykonavatel’ do 30 dni odo diia dorucenia
Ziadosti vyzve Ziadatela, aby ju doplnil. Ak Ziadatel’ vyzve na doplnenie Ziadosti v urcene;j

lehote alebo lehote uvedenej vo Vyzve nevyhovie, vykonavatel’ Ziadost' zamietne.

Hodnotiaci proces a zasadnutie Komisie

V pripade, ze bude vo Vyzve definované, ze poskytovanie poradenstva bude zabezpecené zo strany Dodavatel'a, CV preferovaného experta
Ziadatel nezasiela.
V pripade, ze bude vo Vyzve definované, Ze poskytovanie poradenstva bude zabezpefené zo strany Dodéavatela, CV preferovaného experta

Ziadatel’ nezasiela.



V pripade, ak Ziadost obsahuje predpisané naleZitosti a spiiia podmienky Schémy resp.
Programu, bude tato predlozend na vyhodnotenie Komisii, a to v sulade so Zakonom o
podpore MSP. Komisia je pri schval'ovani Ziadosti nezavisla.

Ziadosti predlozené Ziadatelmi Komisia vyhodnocuje, podla kritérii uvedenych vo Vyzve,
ato:

e prinosu a trhového potencialu Projektového zdmeru,

e inovativnosti a unikatnosti rieSenia,

e relevantnosti pozadovanej podpory pre Ziadatel’a a/alebo

e kvality vypracovania Ziadosti a Projektového zameru.

Ziadatel sa moZe zudastnit zasadnutia Komisie, za Gcelom prezentacie svojho
podnikatel'ského napadu. Ak je Ziadatefom pravnicka osoba — podnikatel’ alebo fyzicka
osoba - podnikatel’ v rdmci Schémy, na zasadnuti Komisie sa moze zac¢astnit’ zastupca tohto
Ziadatela, ktorého si sam uréi. V pripade, ze Komisia zasada formou per rollam, je Ziadatel
povinny dorucit’ video prezentaciu podl'a vykonavatel'om vopred stanovenych kritérii.

Komisia mé najma pravo:

e znizit' pocet hodin poZadovaného odborného poradenstva v pripade, Ze je ich pocet
neimerny k naplneniu vystupu podpory definovanom v Ziadosti a projektovom zamere,

e vypripade, z¢ Ziadost v zmysle podmienok Vyzvy obsahuje moznost’ vyberu experta
ziadatelom, neakceptovat’ experta uvedeného v Ziadosti a pripadne Ziadat’, aby Ziadost
bola doplnend o nového experta v pripade, Ze pdvodne navrhovany expert nesplia
odborné predpoklady pre poskytnutie odborného poradenstva v danej expertnej oblasti
v zmysle podmienok Vyzvy,

e vpripade, ze Ziadost v zmysle podmienok Vyzvy obsahuje vysku hodinovej sadzby
experta, znizit' v Ziadosti navrhnut hodinovii sadzbu experta v pripade, Ze tato hodinova
sadzba nezodpovedé hodinovej sadzbe v predmetnej expertnej oblasti a/alebo

e vyziadat’ si dopliiujuce udaje o Ziadosti a/alebo projektovom zamere.

Zverejnenie vysledkov zasadnutia Komisie
Vykonavatel' informuje Ziadatelov o rozhodnuti Komisie do 10 pracovnych dni od
zasadnutia Komisie.

Nasledne vykonavatel’ zverejni na svojom webovom sidle:

e zoznam schvalenych Ziadosti aj so sumami ziadanych a schvalenych prostriedkov
vratane datumu schvalenia, vysky, a ucelu poskytnutej podpory a identifikacie Prijemcu,
a to do 30 dni od schvalenia Ziadosti,

e zoznam neschvalenych Ziadosti vratane datumu a dovodu neschvalenia Ziadosti, a to do
30 dni od neschvalenia Ziadosti.

Uzatvorenie Zmluvy so schvilenym ZiadatePom

V pripade schvalenia Ziadosti sa nasledne pristipi k uzatvoreniu Zmluvy. Vykonavatel’ nie
je povinny Zmluvu uzatvorit’, ak Prijemca pred jej uzatvorenim neposkytuje vykonavatel'ovi
sucinnost’.

V Zmluve budu, okrem iného, $pecifikované vystupy Podpory, ktoré maja byt Prijemcom k

zmluvne stanovenému terminu dosiahnuté. Nasledne po doruceni podpisanej Zmluvy zo
strany Prijemcu zacne realizacia poskytovania Podpory.
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Celkova vyska pomoci, resp. podpory pre jedného Prijemcu v ramci Komponentu 2 nesmie
v priebehu jedného rozpoctového roka presiahnut’ 25 000,- EUR v celkovej cene prace/cene
s DPH. Prijemca pri prekroceni tejto sumy rozdiel v nakladoch hradi z vlastnych zdrojov.

¢) Realizacia aktivit Komponentu 2

Realizacia aktivit Komponentu 2 mdze prebiehat prostrednictvom externého Dodavatel’a
alebo pomocou vlastnych kapacit vykonavatela.

V pripade, Ze realizaciu aktivit Komponentu 2 zabezpecuje vykonavatel’ prostrednictvom
vlastnych kapacit, Prijemca po wuzavreti Zmluvy vypracuje azasle vykonavatelovi
~Harmonogram poskytovania podpory, v ktorom Prijemca vopred na nasledujici mesiac
uvedie, ktoré dni v tyzdni sa bude s Expertom stretavat’ (napriklad si stanovi, ze s Expertom
sa bude pocas buduceho mesiaca stretavat’ kazda stredu od 15:00 hod. do 20:00 hod. a kazdy
Stvrtok od 15:00 hod. do 20:00 hod.), zmenu datumu a casu musi Prijemca oznamit
vykonavatel'ovi najneskor 24 hodin pred planovanou konzultidciou. Po schvéleni zo strany
vykonavatela si nasledne Prijemca moze uvedeny termin konzultacie nahradit’ (aby nedoslo
k prekroceniu limitu 10 hodin tyZzdenne/Expert - ndhradny termin konzultidcie musi
prebehnut’ v rovnakom tyzdni ako pdovodnd konzulticia). Nasledne spolu s Vykazom
Experta za zrealizovany mesiac doruc¢i formulér ,,Harmonogram poskytovania podpory* na
nasledujuci mesiac.

Ziadatel moZze mat pocas trvania Zmluvy 1 (jedného) a/alebo viac Expertov v rdznych
expertnych oblastiach, maximalne vSak 3 (troch). Maximalny rozsah konzulticii a
odborného poradenstva s jednym Expertom predstavuje 10 hodin tyzdenne. Vykonavatel’ po
uréeni Experta alebo Expertov pre Ziadatel'a uzavrie s danym Expertom, v zavislosti od
konkrétnych potrieb, dohodu o vykonani prace alebo dohodu o pracovnej ¢innosti. Kontrola
vykonanych aktivit medzi vykondvatelom, Prijemcom a Expertom, sa uskuto¢ni na
mesacne] baze prostrednictvom trojstranne podpisanych mesacnych Vykazov Experta,
preukazujuci rozsah poskytnutych konzulticii a odborného poradenstva, pricom Vykaz
Experta musi obsahovat podpis Prijemcu, ktory svojim podpisom odsthlasi rozsah
poskytnutych konzultacii a odborného poradenstva uvedeného vo Vykaze Experta.

V pripade, zZe realizaciu aktivit Komponentu 2 zabezpecuje Dodavatel’, tento zabezpecuje
obsah a odbornu stranku poskytovanych sluZieb, ako aj organizaciu odborného poradenstva.
Vykonavatel’ v tomto pripade zabezpecuje len organizacno - procesnu stranku poskytovania
odborného poradenstva od vyhlasenia Vyzvy na ziskanie poradenskych sluzieb cez vyber
uspesnych Ziadatel'ov, monitoring ¢innosti a plnenia zmluvnych povinnosti az po zaverecné
hodnotenie vysledkov.

d) Zasadnutie zaverecnej hodnotiacej Komisie

Po ukonceni poskytovania podpory Prijemca predlozi vykondvatelovi vypracovanu
zavere¢nu dokumentéciu potvrdzujicu vykonané prace elektronicky a/alebo poStou/osobne
na adresu vykonavatel'a najneskor do terminu ur¢eného Zmluvou. Zaverecnu dokumentaciu
tvori najméd: zdverecnd sprava, vystup podpory, powerpointova prezentacia. Prijemca tiez
doruci Spitnu vizbu ucastnika.

Vykonavatel po predlozeni zaverecnej dokumentacie zvola Komisiu na hodnotenie

vystupov podpory formou konzulticii a odborného poradenstva. Vystup podpory
a zaverecni dokumentaciu Prijemca prezentuje pred Komisiou, ktora na ich zéklade a na
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zaklade kritérii uvedenych nizsie zhodnoti vytvorenie, resp. nevytvorenie vystupu podpory
stanoveného v Ziadosti a Projektovom zamere Prijemcu. Ide o nasledovné kritéria:

e vytvorenie vystupov Projektového zameru/vystupov podpory,

e zhodnotenie dosiahnutého pokroku - praca na projekte,

e zhodnotenie dosiahnutého pokroku - sila manazmentu a timu/Prijemcu,

e kvalita vypracovania zavere¢nej dokumentécie.

V pripade, ak Komisia rozhodne o nenaplneni vystupu Podpory uréené¢ho v Zmluve,
vykonavatel' je opravneny ziadat zmluvnu pokutu, ktorda zodpovedd vyske finan¢nych
prostriedkov vynalozenych vykonavatel'om na celé obdobie trvania poskytnutia podpory.

Vykonavatel' informuje Prijemcov o rozhodnuti Komisie do 10 pracovnych dni od
zasadnutia Komisie.

Kompoment 2 je mozné realizovat’ aj online formou, s primeranymi podmienkami ako pre
fyzicka formu pomoci, resp. podpory.

Prijemca je povinny vrdmci plnenia Zmluvy spolupracovat’ s poskytovatelom pomoci
a Dodavatel'om, ak ¢o i len Cast’ aktivit Komponentu 2 zabezpecuje.

e) Experti

Predmetom poskytovania pomoci, resp. podpory zo strany Expertov je poskytovanie

konzultacii a odborného poradenstva spojeného s/so:

e spracovanim Studie realizovatel'nosti,

e biznis planom,

e plénom a analyzou partnerov,

e dokoncenim vyvoja produktu alebo zhotovenim funkéného prototypu, vratane testovania

a uvodnej prezentacie,

marketingom,

e kampanou na zabezpeCenie testovania myslienky a prototypu s redlnymi potencidlnymi
klientmi,

e cenotvorbou,

e marketingovym prieskumom,

e vytvaranim projektového timu a inymi stvisiacimi aktivitami.

Odborné¢ predpoklady:

Kandidat na Experta musi spifiat’ najma nasledovné odborné predpoklady:

e ukoncené min. stredoskolské vzdelanie (maturita),

e preukdzatelnd odbornost’ a prax,

e skusenosti alebo potencidlny zaujem podporovat’ startupy, resp. zacinajucich
podnikatelov/zdujemcov o podnikanie, a to najmid prostrednictvom mentoringu,
poradenstva a aktivnej prace so startupmi, resp. zac¢inajucimi podnikatel'mi,

Osobnostné predpoklady:

fyzicka osoba,

e schopnost’ ur€ovat’ priority, vyborny time-management,
e komunika¢né a organiza¢né schopnosti,

e zodpovedny a aktivny pristup,
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sktisenosti so spolupracou s uspeSnymi slovenskymi alebo zahrani¢nymi startupmi su
vyhodou,

schopnost’ odhalit, rozvinut’ a maximalizovat’ potencidl zaujemcov o podnikanie alebo
samotnych podnikatelov,

ochota pomahat’, odovzdavat’ d’alej svoje vedomosti, skiisenosti a know-how,

analytické a logické myslenie,

schopnost’ motivovat,

komunikac¢né zruc¢nosti,

flexibilita a trpezlivost’,

schopnost’ pocuvat’, davat’ vyzvy a spitnu vézbu.

Ostatné poziadavky na Experta:

Expert musi byt danovy rezident Slovenskej republiky a platca odvodov v Slovenskej
republike (v pripade, ak Expert nie je danovym rezidentom a platcom odvodov
v Slovenskej republike, Ziadatel beriec na vedomie pripadni administrativnu zitaz
spojent s prihldsenim Experta do prisluSnych registrov),

Expert nesmie byt’ §tatutdrnym organom/¢lenom $tatutdrneho organu Ziadatel'a, fyzickou
osobou, ktora je spolo¢nikom, ¢lenom, akciondrom alebo prokuristom Ziadatela, alebo
byt v pracovnopravnom vztahu so Ziadatelom alebo tymto fyzickym osobam blizka
osoba (najmé pribuzny v priamom rade, sirodenec a manzel),

nesmie byt blizka osoba Ziadatela (najmi pribuzny v priamom rade, strodenec a
manzel).

V pripade, ze realizdcia Komponentu 2 prebieha s vyuzitim sluzieb zo strany externého
Dodévatela, je zabezpecenie kvalifika¢nej a odbornej urovne Expertov plne v kompetencii
Dodavatela.

6.3 KOMPONENT 3 (Voucher na staZzovy alebo tréningovy pobvt)

Komponent 3 je zamerany na podporu zvySovania zrucnosti a kompetencii zacinajicich
podnikatel'ov prostrednictvom poskytnutia vouchera na staZzovy alebo tréningovy pobyt
predovsetkym vo svetovych vedecko - technologickych centrach, akceleratoroch, resp.
Specializovanych organizaciach na podporu zainajucich podnikatelov.

a) Aktivity Komponentu 3

Medzi opravnené aktivity Komponentu 3 patri poskytnutie vouchera na zabezpecenie:

ucasti na zahrani¢nom alebo doméacom staZzovom alebo tréningovom pobyte, napriklad vo
svetovych vedecko - technologickych centrach, akceleratoroch, resp. Specializovanych
organizaciach na podporu zaginajiicich podnikatelov (napr. Singapur, USA, $taty EU)
a/alebo

ubytovacich sluzieb a /alebo

dopravy.

b) Prihlasovanie sa do aktivit Komponentu 3

Vykonavatel' zverejni Vyzvu najmenej 15 dni pred terminom predkladania Ziadosti na
svojom webovom sidle. Ziadatelia priebezne predkladaji svoje Ziadosti v termine stavenom
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vo Vyzve, spolu s povinnymi prilohami uvedenymi vo Vyzve elektronicky alebo postou na
adresu uvedenu vo vyzve.

Ziadatelovi sa odporu¢a podat’ Ziadost’ na vybrany staZovy pobyt alebo tréningovy
pobyt minimalne 8 tyZdiov pred zaciatkom pobytu.

Utast na doméacom alebo zahrani¢nom stdZovom alebo trénigovom pobyte, vratane
ubytovacich sluzieb a/alebo dopravy bude zabezpeCovand prostrednictvom Dodavatelov
vybranych opravnenymi ziadatel'mi a nasledne pripustenych/odsthlasenych vykonavatel'om,
ak nebude urcené inak.

Pri Dodavatel'ovi na zabezpeCenie zahranicného alebo domaceho stazového alebo
tréningové pobytu nie je potrebné vykonavatelovi predkladat’ overenie hospodéarnosti
nakupu (prieskum trhu). Dodavatel, ako aj samotny rozsah a obsah stazového alebo
tréningového pobytu bude Specifikovany priamo v Ponuke na zabezpecenie stazového alebo
tréningového pobytu, ktora tvori povinnu prilohu Ziadosti.

Po schvaleni Ziadosti je Prijimatel povinny v lehote uvedenej v Zmluve predlozit
Dokumentaciu  spojeni s vyberom Dodavatel'a/-ov. na  poskytovanie a/alebo
zabezpecovanie/sprostredkovanie ubytovacich sluzieb a/alebo dopravy/prepravy (osob), tzn.
prieskum trhu podla podmienok uvedenych vykonavatelom a/alebo v Zmluve, ak nebude
ur¢ené inak. Dokumentacia bude obsahovat min. 3 zavdzné cenové ponuky na poskytovanie
a/alebo zabezpeCovanie/sprostredkovanie ubytovacich sluzieb a/alebo dopravy/prepravy
(0s6b) od min. 3 rdéznych zaujemcov, ktori boli Prijimatelom osloveni podl'a podmienok
uvedenych v Zmluve a/alebo Vyzve.

Prijimatel’ musi zabezpecit vylucenie konfliktu zdujmov na urovni Dodavatel/lia a
Prijimatel. Dodévatel/-ia nem6zu byt PrijimateI'mi. Vzor Dokumentéicie je obsahom
Postupu zadavania zékazky na poskytovanie a/alebo zabezpecovanie/sprostredkovanie
ubytovacich sluzieb a/alebo dopravy/prepravy (osdb), ktory sluzi k vyberu subjektu, ktory
ako Dodavatel bude nasledne zabezpecovat/poskytovat ubytovacie sluzby a/alebo
dopravu/prepravu (0sob) v sulade so Zmluvou. Postup zaddvania zdkazky na zabezpecCenie
ubytovacich sluzieb a/alebo dopravy je mozné néjst’ na webovom sidle Vykondvaterla.

Povinné prilohy Ziadosti:

Povinnymi prilohami, okrem niZ§ie vymenovanych priloh, mozu byt prilohy zverejnené v
konkrétnej Vyzve na prihlasovanie sa do aktivit Komponentu 3:

Prilohami Ziadosti si:

Projektovy zamer Ziadatel'a,

Ponuka na zabezpecenie stdzového alebo tréningového pobytu,

CV ¢&lenov §tatutarneho organu Ziadatel'a, ktory Ziadost’ podava,

Prezentacia projektu/startupu/napadu,

Vyhlasenie Ziadatel'a o pravach viazucich sa k projektu, ktory Ziadost’ podava,
Vyhlasenie o splneni podmienok poskytnutia pomoci podl'a prilohy ¢. 3 Schémy,
Vyhlésenie a Suhlas k spracovaniu osobnych udajov podl'a prilohy ¢. 4 Schémy (predlozi
sa za kazdt dotknutt fyzicka osobu uvedenti v Ziadosti),

e Pracovné zmluvy/dohody zamestnancov Ziadatela (ak je relevantné).

Konkrétne prilohy Ziadosti si uvedené vzdy vo Vyzve.

Formalna kontrola Ziadosti
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Po prijati Ziadosti vykona vykonavatel kontrolu uplnosti predlozenej Ziadosti
a pozadovanych priloh v stlade s Vyzvou.

Ak Ziadost’ neobsahuje predpisané nalezitosti, vykonavatel' do 30 dni odo diia doru¢enia
Ziadosti vyzve Ziadatela, aby ju doplnil. Ak Ziadatel’ vyzve na doplnenie Ziadosti v urcene;j
lehote alebo v lehote uvedenej vo Vyzve nevyhovie, vykondvatel’ Ziadost’ zamietne.

Hodnotiaci proces a zasadnutie Komisie

V pripade, ak Ziadost’ obsahuje predpisané naleZitosti a spiiia podmienky Schémy, bude tato
predlozena na vyhodnotenie Komisii, a to v stilade so Zakonom o podpore MSP. Komisia je
pri schvalovani Ziadosti nezavisla.

Ziadosti predlozené Ziadate!mi Komisia vyhodnocuje, podla kritérii uvedenych vo Vyzve,
ato:

e realizovatelnost’ a potencial vyuzitia voucheru vo vzt'ahu k projektu ziadatel’a,

e kvalita vypracovania Ziadosti a projektového zameru,

e technologicka vyspelost, atraktivita a inovativnost projektu,

e realizovatel'nost’ a uplatnenie projektu na domacom a/alebo zahrani¢énom trhu.

Ziadatel sa moze z(lastnit zasadnutia Komisie, za wlelom prezentacie svojho
podnikatel'ského projektu/napadu. Za Ziadatel’ pravnicki osobu — podnikatel’a alebo fyzicku
osobu - podnikatel'a sa na zasadnuti Komisie mdZe zG¢astnit’ zastupca tohto Ziadatela,
ktorého si sam uréi. V pripade, ze Komisia zasada formou per rollam, je Ziadatel' povinny
dorucit’ video prezentaciu podl'a vykonavatelom vopred stanovenych kritérii.

Vybranému Zziadatel'ovi bude poskytnutd nepriama forma podpory vo forme vouchera pre
max. 2 vyslanych zastupcov’ Ziadatela.

Zverejnenie vysledkov zasadnutia Komisie
Vykonavatel' informuje Ziadatelov o rozhodnuti Komisie do 10 pracovnych dni od
zasadnutia Komisie.

Nasledne vykonavatel’ zverejni na svojom webovom sidle:

e zoznam schvalenych Ziadosti aj so sumami ziadanych a schvélenych prostriedkov
vratane datumu schvélenia, vysky, a Gcelu poskytnutej podpory a identifikacie Prijemcu,
a to do 30 dni od schvalenia Ziadosti,

e zoznam neschvélenych Ziadosti vratane datumu a dévodu neschvalenia Ziadosti, a to do
30 dni od neschvalenia Ziadosti.

Uzatvorenie Zmluvy so schvilenym ZiadatePom

V pripade schvélenia Ziadosti sa nasledne pristipi k uzatvoreniu Zmluvy. Vykonavatel’ nie
je povinny Zmluvu uzatvorit’, ak Prijemca pred jej uzatvorenim neposkytuje vykonavatel'ovi
sucinnost’.

Schvaleni Ziadatelia si povinni zévizne potvrdit’ svoj pretrvavajici zaujem o voucher na
stdz v rozsahu akym bol Komisiou schvédleny a poskytnut’ sucinnost’ potrebni pre
vypracovanie Zmluvy a nasledného vyberu Dodavatela/-ov, inak vykonavatel nie je

5 Vyslany zéstupca iadatePa musi byt v &ase podania Ziadosti a v ¢ase konania zahrani¢ného alebo domaceho stazového alebo tréningového pobytu
Statutdrnym organom/Clenom Statutarneho organu ziadatela, fyzickou osobou, ktora je spoloénikom, ¢lenom, akcionarom alebo prokuristom
ziadatel’a, alebo zamestnancom ziadatel'a; vztah vyslaného zastupcu ziadatela k ziadatel'ovi musi byt preukazatelny vo forme akceptovatelnej
vykonavatel'om
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povinny Zmluvu uzatvorit’.

Predpokladand vyska poskytnutej pomoci bude v Zmluve uvedend ako maximalna mozna
vyska hodnoty vouchera na stazovy alebo tréningovy pobyt. Skuto¢na vyska poskytnutej
pomoci bude znama po uhradeni vydavkov Dodavatel'ovi/-om na zéklade Zmluvy.

¢) Realizacia aktivit Komponentu 3

Prava a povinnosti pri uplatiiovani voucheru na stdz upravuje Zmluva a zarovenn vykondvatel
pri kazdej Vyzve zverejni aj Postup zadavania zakazky sluziaci k vyberu subjektu, ktory ako
Dodévatel’/-ia bude nasledne sprostredkuvat’ alebo poskytovat/zabezpecovat’ ubytovacie sluzby
a/alebo dopravu/prepravu (oséb) v sulade so Zmluvou, pricom plati:

e Prijimatel  vykond  vyber  Dodavatela/-ovn = na  sprostredkovanie  alebo
poskytnutie/zabezpecenie ubytovacich sluzieb a/alebo dopravy/prepravy (osob) v sulade
s podmienkami v Zmluve a/alebo Vyzve,

e Prijimatel’ zad4 objednavku Dodévatel'ovi/-om na zabezpecenie:

a) zahrani¢ného alebo domaceho stdzového alebo tréningového pobytu,
b) ubytovacich sluzieb a/alebo
c) dopravy/prepravy (osob).

e Dodavatel/-ia zabezpecia/zrealizuju stazovy alebo tréningovy pobyt najneskér do
terminu uvedeného v Zmluve,

e Prijimatel do 10 dni od ukoncenia stdzového alebo tréningového pobytu alebo do
terminu stanoven¢ho v Zmluve predlozi vykonavatel'ovi Spravu zo zahrani¢ného alebo
domaceho stdzového alebo tréningového pobytu a Zavereéné hodnotenie a spédtnli viazbu
(d’alej len ,,Zavereénu dokumentacia®) v rozsahu podl'a podmienok Zmluvy.

Prijemca je pocas uplatiiovania voucheru a trvania zmluvného vztahu povinny absolvovat
stdzovy pobyt podla podmienok wurenych v Zmluve avramci plnenia Zmluvy
spolupracovat’ s Dodavatel'om/-mi. V pripade nedodrzania podmienok voucheru na staz
podla Zmluvy ma vykonavatel’ pravo pozadovat’ zmluvnu pokutu, ktord zodpoveda vyske
finan¢nych prostriedkov vynaloZenych vykonavatel'om na celé obdobie trvania poskytnutia

podpory.
d) Opravnené vydavky

Za opravnené vydavky sa povazuji vydavky spojené s poskytnutim vouchera na staZzovy alebo
tréningovy pobyt v rozsahu uvedenom vo Vyzve a/alebo Zmluve.

Konkrétne opravnené ako aj neopravnené vydavky st uvedené vo Vyzve.
e) Uhrada opravnenych vydavkov

Uhrada opravnenych vydavkov mézZe nastat’ nasledovne:

a) v pripade uplatnenia voucheru na zabezpecenie zahrani¢ného alebo doméceho stdzového
alebo tréningového pobytu a na zdklade zaslanej objednavky zo strany Prijimatela,
Dodévatel

1. vystavi zalohovi faktiru®, ktora je po kontrole zo strany vykondvatela uhradena
Dodavatel'ovi v lehote splatnosti 30 (tridsat’) kalendarnych dni a

¢V pripade potreby moze byt’ do ukonéenia realizécie stdZového pobytu vystavenych viac zalohovy faktir, pri¢om ich poet, suma a termin budu
vopred dohodnuté s vykonavatelom
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2. vystavi vyuctovaciu faktiru, a to po ukonceni realizacie stdzového pobytu, najneskor

3.

vSak do terminu uvedené¢ho v Zmluve, ktora je po kontrole zo strany vykonavatela
a po kontrole Zavere¢nej dokumentécie, ak je potrebné, uhradend Dodavatelovi v
lehote splatnosti 30 (tridsat’) kalendarnych dni, ak v Zmluve nie je ur¢ené inak alebo
vystavi faktiru po ukonceni realizacie stdiZového pobytu, najneskdr vSak do terminu
uvedeného v Zmluve, ktora je po kontrole zo strany vykondvatela a po kontrole
Zaveretnej dokumentacie, uhradend Dodavatel'ovi v lehote splatnosti 30 (tridsat)
kalendarnych dni, ak v Zmluve nie je ur¢ené inak.

b) v pripade voucheru na sprostredkovanie alebo poskytnutie/zabezpecenie ubytovacich sluzieb
a/alebo dopravy/prepravy (0osob) a na zaklade zaslanej objedndvky zo strany Prijimatel’a,
Dodavatel’/-ia:

1.

2.

3.

vystavi zalohovu faktiru, ktora je po kontrole zo strany vykondvatela uhradena
Dodavatel'ovi v lehote splatnosti 30 (tridsat’) kalendarnych dni,

vystavi vyuctovaciu fakturu podl'a potreby, najneskor vSak do terminu uvedeného
v Zmluve, ktora je po kontrole zo strany vykonavatela a po kontrole Zavere¢nej
dokumentécie, ak je potrebné, uhradend Dodéavatel'ovi v lehote splatnosti 30 (tridsat’)
kalendarnych dni, ak v Zmluve nie je uréené inak alebo

vystavi faktiru podla potreby, najneskér vSak do terminu uvedeného v Zmluve,
ktora je po kontrole zo strany vykonavatela uhradena Dodavatelovi v lehote
splatnosti 30 (tridsat’) kalendarnych dni, ak v Zmluve nie je urcené inak.

VSetky typy faktur su zo strany Dodavatela/-ov vystavené na Prijimatela.

Opravnenymi vydavkami st vydavky za zrealizovanie zahranicného alebo doméaceho stazového
alebo tréningového pobytu ako aj sprostredkovanie alebo poskytnutie/zabezpecenie ubytovacich
sluzieb a/alebo dopravy/prepravy (osob) uvedené vo faktire/-ach (ako datiovom doklade)
Dodévatel'a/-ov a DPH, ak Prijimatel’ nie je platcom DPH alebo nema narok na odpocet DPH, za
predpokladu, ze tieto vydavky stvisia s predmetom vouchera.

Za Opravnené vydavky sa povazuju vydavky najma:
e na prendjom kancelarskych priestorov, zasadaciek a vybavenia a/alebo
e na skupinové podporné sluzby a/alebo
¢ na individudlne podporné sluzby a/alebo
e spojené snavstevou lokalnych technologickych a inova¢nych parkov, kampusov,
inkubatorov, univerzit atd’. a/alebo

na ubytovanie a/alebo

e cestovné naklady a/alebo
¢ iné néklady stvisiace s realizaciou stdzového alebo tréningového pobytu.

Za Opravnené vydavky sa nepovazuju (tieto vydavky nie je mozné uhradit’) najma:
e vydavky spojené s vizami,

vydavky spojené s poistenim,

vydavky na miestnu dopravu a/alebo dopravu na letisko a/alebo z letiska,

vydavky na stravné,

platené uroky,

pokuty a penale,

colné poplatky,

vydavky, ktoré nespliiaji podmienky pre opravnené vydavky uvedené vyssie a/alebo

Zmluve,
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e vydavky nad ramec vystavenej maximalnej vySky (hodnoty) vouchera (a to aj pre
konkrétnu sluzbu, na ktori ma byt’ voucher ¢iasto¢ne vyuzity, ak relevantné),

e vydavky, ktoré nestvisia so sluZbou, ktora je predmetom schvalenej Ziadosti,

¢ vydavky vynalozené Prijimatel'om na vyber Dodéavatel'ov v zmysle podmienok Zmluvy,

e DPH v pripade, ak sa Prijimatel’ poCas uskuto¢iiovania stazového alebo tréningového
pobytu na zéklade Zmluvy stane platcom DPH, alebo pocas uskutocnovania stazového
alebo tréningového pobytu bude mat’ narok na odpocet DPH.

Narok na vyplatenie prislusnej platby vznikd len v rozsahu, v akom vykondvatel' rozhodne
o opravnenosti vydavku.

7.

10.

Forma pomoci, resp. podpory

Formu pomoci, resp. podpory upravuje v pripade Programu ¢lanok H) Programu a v pripade
Schémy ¢lanok I) Schémy.

Vyska pomoci, resp. podpory

Vysku poskytnutej pomoci, resp. podpory upravuje v pripade Programu c¢lanok I) Programu
a/alebo Vyzva a v pripade Schémy ¢lanok J) Schémy a/alebo Vyzva.

Podmienky poskytnutia pomoci, resp. podpory

Podmienky poskytnutia pomoci, resp. podpory upravuje v pripade Programu c¢lanok J)
Programu a v pripade Schémy ¢lanok K) Schémy.

Zavereéné ustanovenia

Platnost’ a G¢innost’ tohto Manualu je podmienend platnostou a i€innostou Programu
a Schémy, ¢o znamend, Ze tento Manudl bude platny a ucinny pocas platnosti a Gc¢innosti
Programu a Schémy, ato za predpokladu existencie poverenia Slovak Business Agency
realizdciou niektorych uloh spojenych s poskytovanim pomoci, resp. podpory v ramci
Programu a Schémy v zmysle ustanovenia § 5 ods. 1 a 4 Zakona o podpore MSP.
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